PATVIRTINTA
Utenos §vietimo centro '
direktoriaus 2014 m, gruodiioz,?d. isakymu

Nr. V- £0)

UTENOS SVIETIMO CENTRO

KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PAZYMEJIMU IR PAZYMU
ISDAVIMO IR REGISTRACIJOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos §vietimo centro (toliau - USC) kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimy bei pazymy
iSdavimo tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2007 m.
kovo 29 d. jsakymu Nr. ISAK-556 ,,Valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy
ugdymui, ugdyma organizuojanciy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty
kvalifikacijos tobulinimo nuostatai*.

2. Tvarkoje vartojamos sagvokos:

2.1. Kvalifikacijos tobulinimo programa — kompetencijy plétojimo planas ir jo realizavimo
apraas, kuriame nusakyti mokymo(si) tikslai, uZzdaviniai, formos, turinys, jgyvendinimo
nuoseklumas, trukmeé, numatyti mokymo(si) metodai ir priemonés, plétojamos, jgyjamos
kompetencijos ir jy vertinimas. Kvalifikacijos tobulinimo programa gali biti sudaryta i§ vieno ar
keliy mokymo moduliy,.

2.2, Kvalifikacijos tobulinimo renginys (toliau — Renginys) — interaktyvi veikla mokytojams
pagal patvirtinta kvalifikacijos tobulinimo programg, kurios trukmé yra ne trumpesné nei 6
akademinés valandos.

2.3. Kovalifikacijos tobulinimo paZyméjimas (toliau — paZyméjimas) — dokumentas,
patvirtinantis kvalifikacijos tobulinimo programos jvykdyma.

2.4. Kvalifikacijos tobulinimo paZyma (toliau — paZyma) — tai dokumentas, kuris iduodamas
asmeniui:

2.4.1. nebaigusiam kvalifikacijos tobulinimo programos;

2.4.2. dalyvavusiam kvalifikacijos tobulinimo renginyje trumpesniame nei 6 akademinés
valandos;

2.4.3. parengusiam ir i¥dés¢iusiam kvalifikacijos tobulinimo programa arba jos dalj ir pan.
2.4.4. skaiCiusiam praneSimg, ar vedusiam renginj susijusj su kvalifikacijos tobulinimu ir
pan.

3. USC kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimy bei pazymy iidavimo tvarka reglamentuoja
kvalifikacijos tobulinimo renginiy pazyméjimy bei pazymy iSdavima kvalifikacijos tobulinimo
renginiy dalyviams.

4. Pazyméjimy ir paZymy forma nustato USC (priedas Nr. 1, priedas Nr. 2).

1. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PAZYMEJIMU BEI PAZYMU ISDAVIMAS

5. Kuvalifikacijos tobulinimo pazyméjimas iSduodamas asmeniui:
5.1.  kuris jvykdo visg kvalifikacijos tobulinimo programg, sumoka uz kvalifikacijos
tobulinimo programa (jeigu ji mokama) bei kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimo mokestj,
patvirtintg Utenos rajono savivaldybés tarybos;
5.2.  kuris i8klauses ne visg kvalifikacijos tobulinimo programos valandy skaiiy
(pazymejime nurodomas isklausyty valandy skaicius), jei programa finansuojama kity fondy
leSomis ir leidZia fondo nustatytos sglygos.



6. Pagal pristatytus kvalifikacijos tobulinimo dalyviy sgrasus per 5 darbo dienas dalyviams
i§rafomi paZzyméjimai, kuriuose nurodomas USC pavadinimas, logotipas, USC akreditacijos
numeris, pazyméjimo registracijos numeris, kvalifikacijos tobulinimo programos
pavadinimas, akredituotos kvalifikacijos tobulinimo programos numeris (jeigu programa
akredituota), kvalifikacijos tobulinimo forma, tema, data, trukmé akademinémis valandomis,
jgytos ar patobulintos kompetencijos. Pazyméjimas turi biiti patvirtintas USC vadovo parasu
ir antspaudu.

7. PaZymos iSduodamos asmeniui:

7.1. nebaigusiam kvalifikacijos tobulinimo programos;

7.2. dalyvavusiam kvalifikacijos tobulinimo renginyje trumpesniame nei 6 akademiniy
valandy;

7.3. dalyvavusiam paskaitoje, uz atviros pamokos/veiklos vedima, parodos organizavima bei
kuirybiniy/metodiniy darby parengima, metodiniy dieny organizavimg, pranesimy parengima bei
skaityma ir pan.;

7.4. asmeniui, vedusiam kvalifikacijos tobulinimo renginj ar jo dalj, pageidaujant,

iSduodama paZyma;

7.5. asmeniui, rengusiam kvalifikacijos tobulinimo programg ar jos dalj, pageidaujant,

i§duodama pazyma.

8. Iiduodamoje pazymoje nurodoma: USC pavadinimas, autoriaus, lektoriaus vardas ir pavarde,
registracijos numeris, i§davimo data, kvalifikacijos tobulinimo programos pavadinimas ir forma,
temy pavadinimai kvalifikacijos tobulinimo renginio data, kokia veikla ir su kokiomis tikslinémis
grupémis ji buvo vykdoma, vykdymo laikotarpis, trukmé valandomis. PaZyma turi biiti patvirtinta
USC vadovo paradu ir antspaudu.

9. Pazymos ir pazymeéjimai iSraSomi kompiuteriu.

10. Pametusiam ar kitaip praradusiam kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimg ir sumokéjusiam
Utenos rajono savivaldybés tarybos patvirtintg mokestj iSduodamas dublikatas.

III. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PAZYMEJIMU BEI PAZYMU REGISTRAVIMAS

11. Pazymejimy iSdavimo numeriai registruojami Seminary dalyviy ir pazyméjimy registre
(USC) ir jra¥omi Renginio dalyviy sarage.
12. Kvalifikacijos tobulinimo renginiy vadovy ir lektoriy pazymos registruojamos ISrasyty
pazymy reglstre {PZ).
13, Uz USC kvalifikacijos tobulinimo pazymeéjimy ir pazymy i§davima, registracijg atsakinga
USC administratoré.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. PaZyméjimy registracijos Zurnalai saugomi jstatymy nustatyta tvarka ir numatyty laikg.
15. USC darbuotojai, pazeide Sia tvarka, atsako teisés akty nustatyta tvarka, priimty ir
pasiraSyty vidaus tvarkos taisykliy nuostatomis.
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Kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimy ir
pazymy i§davimo ir registracijos tvarkos
2 priedas

Pazymos pavyzdys

UTENOS SVIETIMO CENTRAS

BiudzZetiné jstaiga. Maironio g. 12, 28143 Utena.
Tel. (8 389) 51 741, faks. (8 389) 51 741, el. p. usc(@usc.utena.lm.lt , www.usc.utena.lm.lt .
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 301089574,

/Vardeniui Pavardeniui/

PAZYMA APIE...
/Data/ Nr. PZ-.....

Pazymima, kad /Vardenis Pavardenis/ data/ veikla /trukmeé val./ tema/ tiksliné grupé/ vieta/ ir pan.

Direktore Vitalija Bujanauskiené



