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UTENOS SVIETIMO CENTRO
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIU ORGANIZAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos Svietimo centro kvalifikacijos tobulinimo renginiy organizavimo tvarka (toliau —
Tvarka) reglamentuoja Utenos $vietimo centro (toliau —USC) organizuojamy renginiy USC ir/arba
Utenos r. Svietimo jstaigy patalpose skelbimo ir organizavimo tvarka, nustato reikalavimus renginiy
organizatoriams, kvalifikacijos tobulinimo renginiy programy autoriams, lektoriams ir dalyviams.

2. Kuvalifikacijos tobulinimas vykdomas pagal neformaliojo $vietimo kvalifikacijos tobulinimo
programas, renginiy planus ir savisvietos btidu.

3. Pagrindinés savokos, naudojamos $ioje tvarkoje:

3.1. Organizatorius — asmuo/jstaiga, organizuojantis(-1) kvalifikacijos tobulinimo renginj.

3.2. Lektorius — asmuo, skaitantis paskaitg ir/ar vedantis kvalifikacijos tobulinimo renginj.

3.3. Autorius - originalaus mokslo, meno, technikos arba publicistikos veikalo, kvalifikacijos

tobulinimo programos kiiréjas, projekto sudarytojas.

3.4. Patalpos —USC centro patalpos, esan¢ios adresu: Maironio g. 12, LT-28143 Utena ir/arba
Utenos r. $vietimo jstaigos patalpos, kur leista USC organizuoti Renginj.

Kitos Tvarkoje vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin.,
1991, Nr.23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Kvalifikacijos tobulinimo formos:

Kvalifikacijos tobulinimo renginys (toliau — Renginys) — interaktyvi veikla mokytojams pagal
patvirtinta kvalifikacijos tobulinimo programa, kurios trukmé yra ne trumpesné nei 6 akademinés
valandos.

Edukaciné iSvyka — ivyka, kurios metu vykdoma kvalifikacijos tobulinimo programa ir jgyjamos,
plétojamos kompetencijos.

Konferencija — teorinis diskusinis susirinkimas, pasitarimas, trunkantis ne maziau kaip 6
akademines valandas ir vykdomas pagal programa.

Konsultacija — Centro darbuotojo, specialisto, konsultanto ar lektoriaus patarimai, informacijos
teikimas konsultuojamiesiems. Konsultacijos registruojamos Zurnale (5 priedas).

Kursai — Svietimo ir mokslo ministro nustatytas privalomas kvalifikacijos tobulinimo renginys
pagal akredituota kvalifikacijos tobulinimo programa.

Seminaras — déstytojo, lektoriaus vadovaujama interaktyvi dalyviy sgveika pagal kvalifikacijos
tobulinimo programa, kurios trukmé ne trumpesné nei 6 akademinés valandos ir kurios metu yra
siekiama tobulinti turimas kompetencijas ar jgyti naujy.

Stazuoté — veikla, vykdoma pagal patvirtinta kvalifikacijos tobulinimo programg, kuria siekiama
igyti ar plétoti praktines veiklos kompetencijas, jgyti praktinés patirties,

Paskaita — nauja informacija klausytojams teikiantis metodas. MaZiausia paskaitos trukmé -1
akademiné valanda.

Paroda — renginys, kurio metu eksponuojama edukaciné patirtis.

Atviros pamokos — diskusijos — interaktyvi veikla, kurios metu mokytojai stebi, o véliau aptaria
matyta praktiky pedagoging ugdomaja veikla.

Geroji patirtis — edukacinés patirties sklaida, kurig pedagogas praktikas vie$ai pristato ir kuri
vertintojy priimama kaip vertinga.



II. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO RENGINIU ORGANIZAVIMAS

5. Kvalifikacijos tobulinimo renginiai organizuojami ir vykdomi USC ir/arba Utenos r.
Svietimo jstaigy patalpose pagal ménesio veiklos plana, kuris skelbiamas USC internetinéje
svetainéje, platinamas $vietimo jstaigoms elektroniniu pa$tu ne véliau kaip paskuting pries tai
einanCio menesio dieng. Apie neeilinius (plane nenumatytus) kvalifikacijos tobulinimo renginius
Svietimo jstaigos informuojamos elektroniniu pastu, telefonu arba atskiru rastu.

6. Ménesio veiklos planas suderinamas su USC direktoriumi, tvirtinamas zyma Tvirtinu ir
registruojamas USC renginiy registre (RP).

7. USC vadovaudamasis steigéjo sprendimu nustato kvalifikacijos tobulinimo renginio dalyvio
mokestj vienam asmeniui ir skelbia jj USC ménesio veiklos plane informacijoje apie renginj.

8. Dalyviai j kvalifikacijos tobulinimo renginius, jei privaloma registracija, registruojasi i$
anksto telefonu: (8 389) 51741 arba el. pastu: usc@usc.utena.lm.lt. Kvalifikacijos tobulinimo
renginio dieng visi dalyviai registruojasi ir pasira§o Renginio dalyviy sarase (1 priedas).

9. Grupés komplektuojamos atsizvelgiant i kvalifikacijos tobulinimo programose, renginiy
planuose nurodytus reikalavimus dalyviams (dalyviy kvalifikacija, i3ankstinis pasiruo$imas,
specialybe, dalyviy skai¢ius).

10. Patalpuy, skirty kvalifikacijos tobulinimo renginiams parengimas:

10.1. §vara ir tvarkg USC mokymo patalpose uZtikrina USC; jeigu Renginys vyksta Utenos r.
Svietimo jstaigose, Svarg ir tvarkg prie§ Renginj uZtikrina tos $vietimo jstaigos administracija;

10.2. pries kiekvieng uZsiémima organizatoriai ir/ar lektoriai, padedant USC darbuotojams,
pasiruosia biitinas priemones.

11. Lektorius/organizatorius, pastebéjes techninés jrangos gedima, apie tai informuoja USC
darbuotojg.

12. Kvalifikacijos tobulinimo renginiai gali vykti darbo dienomis nuo 8.00. iki 18.00. I§imties
tvarka (lektorius kitu metu negali, uZimtos patalpos kitam renginiui ir kt.) — nedarbo dienomis ar
kitu laiku.

13. Renginiy ir pertrauky trukmé:

13.1. vienos kvalifikacijos tobulinimo dienos trukme atitinka kvalifikacijos tobulinimo renginio
6 akademiniy valandy trukme.

13.2. vienas uZsiémimas (be pertraukos) turi biiti ne ilgesnis nei 2 astronominés valandos;

13.3. pertrauka tarp uZsiémimy turi biti ne trumpesné negu 10 min. ir ne ilgesné negu 1
astronominé valanda.

14. Uz bendrg tvarka USC organizuojamuose renginiuose atsakingi USC darbuotojai ir/arba
renginio organizatoriai/lektoriai.

15. Su kvalifikacijos tobulinimo programy autoriais/lektoriais sudaromos autorinés,/paslaugy
sutartys.

16. Kvalifikacijos tobulinimo renginio paZyméjimai ir pazymos iSduodamos pagal USC
direktoriaus patvirtintg tvarkg.

III. KVALIFIKACLJOS TOBULINIMO RENGINIO DALYVIU TEISES, PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

17. Kvalifikacijos tobulinimo renginio dalyvis turi teisg:

17.1. j akademing laisve, laisvg idéjy ir paZifiry reiSkima, nesukeliant konfliktiniy situacijy;

17.2. { kvalifikuotg medziagos déstyma;

17.3. Zinoti renginio reikalavimus, atsiskaitymy uZzduotis ir terminus, jgyty kompetencijy
jvertinimo tvarka;

17.4. gauti objektyvy kvalifikacijos tobulinimo renginio lektoriaus jvertinimg uz uzduogiy
atlikima;

17.5. naudotis renginiui reikiamomis mokymo priemonémis, technine jranga;



17.6. mokytis saugioje ir sveikoje aplinkoje;
17.7. vertinti kvalifikacijos tobulinimo renginio kokybe ir teikti pasifilymus bei pastabas USC
darbuotojams ir lektoriams dél renginio organizavimo ir vedimo;
17.8. | informacija apie jmoky uz renginius panaudojima;
17.9. informaves lektoriy ankséiau iSeiti i§ renginio;
17.10. naudotis kitomis Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir kity jstatymy nustatytomis
teisémis.
18. Dalyvis privalo:
18.1. neveluoti ir nepraleisti uzsiémimy be pateisinamos priezasties;
18.2. laiku atlikti visas uzduotis;
18.3. atvykti | uzsiémimus su lektoriaus nurodytomis biitinomis mokymo(si) priemonémis ir
medZiaga;
18.4. uzsiémimy metu naudotis lektoriaus nurodytomis mokymo(si) priemonémis;
18.5. laikytis saugos ir sveikatos taisykliy ir bei kity norminiy dokumenty;
18.6. buti paslaugiems, priziliréti patalpas, techning jrangg ir kitas mokymo(si) priemones,
§varg, tvarka, reikalui esant, padéti sutvarkyti patalpas;
18.7. taupyti vandenj, elektros energija;
18.8. virSutinius rubus palikti tam specialiai skirtoje vietoje, nepalikti riby kiSenése vertingy
daikty;
18.9. nepalikti savo daikty be prieziliros renginio metu, nes uz jy saugumg neatsako nei
renginio organizatoriai/lektoriai, nei USC darbuotojai;
18.10. susimoketi (jei reikia) uz USC teikiamas mokamas paslaugas.
19. Dalyvis atsako uz:
19.1. tvarkingg darbo vieta;
19.2. mokymo priemoniy tinkamg naudojima;
19.3. kokybiska uzduociy atlikimg, nepazeidziant Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymuy;
19.4. teisingos informacijos apie save pateikima.

IV. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PROGRAMOS
AUTORIAUS/ORGANIZATORIAUS/LEKTORIAUS TEISES, PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

20. Programos autorius/organizatorius/lektorius turi teise:

20.1. | akademing laisve, laisvg idéjy ir pazitiry reiSkima, nesukeliant konfliktiniy situacijy;

20.2. pasirinkti darbo biidus, formas ir metodus;

20.3. prireikus kreiptis informacinés, konsultacinés, metodinés ir kitos pagalbos | kitas
institucijas;

20.4. naudotis USC esan¢ia technine jranga, bibliotekos fondais;

20.5. vykdyti renginj USC patalpose;

20.6. dirbti saugioje ir sveikoje aplinkoje;

20.7. gauti objektyvy savo renginio vertinima;

20.8. teikti pasiflymus bei pastabas USC darbuotojams ir kitiems organizatoriams/
lektoriams/autoriams dél renginio ar renginiy;

20.9. i8leisti 1§ renginio i§ anksto informavusj ji dalyvj;

20.10. naudotis kitomis Neformaliojo suaugusiyjy $vietimo ir kity jstatymy nustatytomis
teisémis.

21. Programos autorius/organizatorius/lektorius privalo:

21.1. uztikrinti kokybiska kvalifikacijos tobulinimo programos jgyvendinima, jos kokybe,
kvalifikuotai pateikti mokomagjg medziaga,

21.2. renginiams, kuriy trukmé ilgesné nei 6 ak. val., ne véliau kaip 2-3 dienos iki renginio
pradZios pateikti uzpildytg kvalifikacijos tobulinimo renginio programg (2 priedas), dalomosios
medZiagos paketg ir kitus reikiamus dokumentus; Renginio diena — pateikti uzpildytg kvalifikacijos



tobulinimo renginio zurnalg (3 priedas). Renginiams, kuriy trukmé trumpesné nei 6 ak. val., nei
kvalifikacijos tobulinimo renginio programa, nei Zurnalas nerengiami. Pildomas tik dalyviy saraSas
(4 priedas).

21.3. vykdyti kitus teisétus su kvalifikacijos tobulinimo programos vykdymu susijusius USC
direktoriaus/metodininko reikalavimus;

21.4. skelbti ir paaiSkinti renginio reikalavimus, atsiskaitymy uZduotis, terminus, jvertinimo
tvarka;

21.5. objektyviai ir kvalifikuotai vertinti klausytojy Zinias, jgidZius ir kompetencijas;

21.6. laikytis darbg reglamentuojanciy Lietuvos Respublikos jstatymy ir Vyriausybés nutarimuy,
darby saugos, sveikatos ir prieSgaisrinés saugos norminiy akty bei kity darbuotojy veiklg
reglamentuojanciy teisés norminiy akty ir vidaus organizaciniy bei tvarkomyjy dokumenty
reikalavimy;

21.7. buti paslaugiems, priZifiréti patalpas, technine jranga ir kitas mokymo(si) priemones,
$vara, tvarka, reikalui esant, padéti sutvarkyti patalpas;

21.8. taupyti vandeni, elektros energija;

21.9. | renginj ateiti tvarkingai apsirengus, neapsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy ar kity
psichotropiniy medziagy;

21.10. nepalikti savo daikty be prieZidros renginio metu, nes uZ jy sauguma neatsako nei
renginio lektorius, nei USC darbuotojai;

21.11 vykdyti kitas Svietimo, Neformaliojo suaugusiyjy §vietimo ir kity jstatymy nustatytas
pareigas.

22. Programos autorius/organizatorius/lektorius atsako uz:

22.1. savo funkcijy kokybiska vykdyma;

22.2. darbe naudojamy metody pasirinkimg ir jy panaudojima;

22.3. dokumentacijos tvarkyma;

22.4. vidaus darbo tvarkos taisykliu, higienos normy ir taisykliy, saugos ir sveikatos taisykliy,
prieSgaisrinés saugos instrukcijos laikymasi.

V. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

23. Dalyviai, paZeidziantys nustatytg tvarka, asmenuy, atsakingy uz bendra tvarka renginio metu
ir/ar USC darbuotojy reikalavimu, privalo palikti renginij, kvalifikacijos tobulinimo renginio dalyvio
mokestis jiems negraZinamas ir kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimas neiduodamas. Apie dalyviy
nustatytos tvarkos pazeidimus prane§ama jy darbovietéms.

24. Deél administraciniy teisés paZeidimy asmenys atsako Lietuvos Respublikos
administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta tvarka.
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Kvalifikacijos tobulinimo renginiy
organizavimo tvarkos
2 priedas

............... saeieseieriiesanennnes . PrOgrama
(kvalifikacijos tobulinimo forma, pavadinimas)

Programos struktiirinés dalys

1. Programos tikslas

2. Programos uZdaviniai

3. Trumpa programos anotacija

4. Programos turinys

5. Tikétinos kompetencijos,
kurias teikia programa

6. Dalyviai

7. Kvalifikacijos tobulinimo
programai naudojama medZiaga

8. Atsiskaitymas




Kvalifikacijos tobulinimo renginiy
organizavimo tvarkos
3 priedas

UTENOS SVIETIMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktore

Vitalija Bujanauskiene

....................... ZURNALAS
(kvalifikacijos tobulinimo forma)
.................... pavadinimas: ...........................
Vieta: ...............
Valandy Lek
il. . oyt ektori .
l Programos turinys skai¢ius q oIS s ParaSas
Nr. T | P (vardas, pavarde)
Data: ..., Trukemes o val.
..................... vadovas

(kvalifikacijos tobulinimo forma) (parasas)




seseIeq

sowAzed

“IN (sreudid muwrpaaed)

sepnq

owrloyo

sodrared
seyAep sewolsa(]

9191A0qQIR(]

(SINIAIVA SINOISOIZAIA) “IN
apleaed ‘sepiep ‘Td

sepond ¢
SOYIBA}) OWIARZIUBSIO

hiurSuar owruinqo) softoeyyIeay|

SYSVAVS NIAATVA

BRI VLY, (1111 Om;—mﬁm
e e 1P Y
B T T g

T S ¢ |

R T 21 111111 I O_E_wﬁmm




G

L 9 14 € [ [
(‘33 11 nuojo1d)
osn T snyjhare
‘nizpoz :sepuq eUDIp
OWIAB)NSUOY sesered (opieaed ‘sepiea -ONUIUI-TRIUI)
sewropoIn) suswse ‘sograred) (e10M3|NSUOY STRUIISNEY SIBINOY ‘BWOPOINU) BlRD sewrrurpeaed IN
soqge)se OISNAB)NSUOY] | ONUISE SIARNSUOY sAuLmy sof1oe)nsuoy sopreins sedurnl soltorynsuoy] sogre)si/suawisy gie|

SVIVNINZ OWIAVILSIOAT ACIDVLTASNOM AWVDIIAL ‘W~ 02

sepord ¢
SO¥JIeA) owlABZIUBSIO
hiuiSuas owntuingo) softoeyiyieay




