UTENOS SVIETIMO CENTRAS

RENGINIU PLANAS

2021 m. vasario 1 d. Nr. RP-2

TVIRTINU
Utenos Svietj
Direktoré

Vitalija B

i
nhauskiené

2021 METU VASARIO MENESIO UTENOS SVIETIMO CENTRO

Utena
Diena | Valanda Renginio pavadinimas Dalyvauja Atsakingas Vieta
1 12.00 | Lietuvos mokiniy meninio Lietuviy kalbos R. Diominiene, Nuotolinis
skaitymo konkursas. mokytojai ir J. Paukste, Zoom
mokiniai R. Bernotiené aplinkoje
2 14.00 | Tarpinstitucinis pasitarimas Socialiniai R. Diominiené, Nuotolinis
apie vaiko minimalios ir pedagogai L. Saltyte- Zoom
vidutinés prieziiiros jstatymo Bieliajeviene, aplinkoje
pasikeitimus. D. Vilkauskiené
3 14.00 | Matematikos uZduoc¢iy rinkinio | Utenos R. Daseviciené, Nuotolinis
rengéju komandos metodinis Dauniskio, Kauno | R. Sabaliauskiené, Zoom
susitikimas su iSorés S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
konsultante V. Sic¢iiiniene (3-ias | Giréno, Kauno r.,
susirinkimas) (ES struktiiriniy Domeikavos,
fondy 1éSy bendrai finansuojamas Kaisiadoriy r.
projektas ,,Matematinis mgstymas | Kruonio
gyvenimo kokybés gimnazijy
projektavimui). matematikos
uzduociy rengéjai
3,10,17, 14.30 | Seminarai ,,JKT scenarijai Vyturiy R. Sabaliauskiené | Nuotolinis
naudojant Microsoft Office progimnazijos Zoom
365 ir ,,Elektroniniai mokinio | bendruomené aplinkoje
pazangos stebésenos buidai*
(ilgosios programos ,,Edukaciniy
jrankiy ir skaitmeniniy jgiidziy
ugdymo metodai‘‘ (kodas
213002216) Ill-as ir IV-as
modulis.
4 15.00 | Gerosios patirties sklaidos Pradiniy klasiy R. Diominieng, Nuotolinis
renginys ,,Live worksheets“ ir | mokytojai G. Morkiené Zoom
»Quiziss“ naudojimas aplinkoje
pradiniame ugdyme.
Registracija SEMI + sistemoje.
4 18.00 | Suaugusiyjy Svietimas. Renginiy | Visi T. Karklinis Nuotolinis
ciklas ,,Kaip galima padéti sau | pageidaujantys Zoom




ir kitiems karantino laiku“.
Lektorius psichologas

V. Arvasevicius.

Renginys nemokamas.

aplinkoje

14.00 | Seminaras ,,Bendrojo ugdymo | Utenos V. Bujanauskien¢, | Nuotolinis
kokybé: mokiniy ir mokytoju | KraSuonos, D. Varanius Zoom
kompetencijos* (ilgosios Aukstakalnio aplinkoje
programos ,,Integralus progimnazijy,
mokymas(is) — galimybé Utenos r. Uzpaliy,
pagerinti mokiniy gamtos Zarasy P. Sirvio
moksly pasiekimus® (kodas gimnazijy
213002217) 1-as modulis). bendruomeniy po
Registracija SEMI + sistemoje. | 6 atstovus

17.00 | Vaizdo konferencija 5 ES saliy R. Sabaliauskiené | Nuotolinis
bendradarbiaujant 5 ES Saliy Svietimo jstaigy Webex
partneriams pagal Erasmus+ atstovai aplinkoje
KA204 projekta ,,English and
ICT: an Interdisciplinary
Appoach* dél projekto tiksly,
uzdaviniy, veikly planavimo ir
Kt.

15.00 | Mokymai kaip uZsiregistruoti | Progimnazijy R. Diominieng, Nuotolinis
elektroninéje renginiy bendruomeneés R. Sabaliauskiené Zoom
registracijos sistemoje SEMI + aplinkoje
sistemoje.

12.30 | Seminaras ,,Skaitmeniniy Projekto V. Bujanauskiené, | Nuotolinis
priemoniy naudojimas vaiky | ,,Virtualus S. Bal¢itiniene Zoom
turinciy specialiyjy ugdymeosi | voratinklis* aplinkoje
poreikiy ugdymui* (ilgosios partneriy grupé
programos ,,Vaiky socialinio
komunikavimo gebéjimy
ugdymas diegiant virtualig
aplinka ugdymo(si) procese*

(kodas 213002283) Ill-as
modulis 1 dalis).

Lektore spec. pedagogé, praktike
J. Liauciené.

Registracija SEMI + sistemoje.

10.00 | Narkotiky, tabako ir alkoholio Socialiniai R. Diominiené, Nuotolinis
kontrolés departamento ir pedagogai L. Saltyte- Zoom
partneriy nuotoliné diskusija Bieliajeviené aplinkoje
, Vaikysté Sesélyje: a$ Salia,
atpaZink mane!“.

15.00 | Biologijos mokytojuy metodinio | Biologijos R. Sabaliauskiené Nuotolinis
biirelio susirinkimas (2020 m. | mokytojy Zoom
veikly aptarimas, 2021 m. veikly | metodinio biirelio aplinkoje

planavimas, pazintis su
atnaujinty bendryjy programy
projektu (kompetencijy aprasais,
dalyky programy projektais).

nariai




10 14.00 | Kuratoriy stebésenos jrankiy | Utenos R. Dasevicieng, Nuotolinis
(I- o ir 1l -0 jrankio) rengimo Dauniskio, Kauno | R. Sabaliauskiené, Zoom
komandos metodinis S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
susitikimas su iSorés Giréno, Kauno r.,
konsultante V. Si¢iiniene (ES | Domeikavos,
struktiiriniy fondy 1éSy bendrai Kaisiadoriy r.
finansuojamas projektas Kruonio
»,Matematinis mastymas gimnazijy
gyvenimo kokybés stebésenos jrankiy
projektavimui®). (I-oirll-o
3-ias metodinis susitikimas. jrankio) rengimo

komandos nariai

10 15.00 | Mokymai kaip uZsiregistruoti | Gimnazijy R. Diominiené, Nuotolinis
elektroninéje renginiy bendruomenés R. Daseviciené Zoom
registracijos sistemoje SEMI + aplinkoje
sistemoje.

11 14.00 | Projektinés veiklos metodikos | Utenos R. Dasevicieng, Nuotolinis
rengéju metodinis susitikimas | DauniSkio, Kauno | R. Sabaliauskiené, Zoom
su iSorés konsultante V. S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
Sicitiniene (ES struktiiriniy Giréno, Kauno r.,
fondy 1é$y bendrai Domeikavos,
finansuojamas projektas Kaisiadoriy .

»Matematinis mastymas Kruonio
gyvenimo kokybés gimnazijy
projektavimui®). projektinés
3-ias metodinis susitikimas. veiklos metodikos
rengéjai
11,18 15.00 | Seminarai ,,Asmeniniai Visi R. Diominiené Nuotolinis
finansai“ ir ,,Mokéjimy pageidaujantys Zoom
(r)evoliucija: svarbiis saugumo aplinkoje
patarimai“ (ilgosios programos
,,Finansinis rastingumas* (kodas
211000935) Il-as modulis).
Lektoriai Lietuvos banko
atstovai.
Seminarai nemokami.
Registracija SEMI + sistemoje.

11 15.00 | Dailés mokytojy metodinio Dailés mokytojai | R. Diominiené, Nuotolinis
biirelio susirinkimas (2020 m. D. Puodziukiené Zoom
veikly aptarimas, 2021 m. veikly aplinkoje
planavimas).

Registracija SEMI + sistemoje.

11 18.00 | Suaugusiyjy Svietimas. Renginiy | Visi T. Karklinis Nuotolinis
ciklas ,,Kaip galima padéti sau | pageidaujantys Zoom
ir kitiems karantino laiku®. aplinkoje
Renginys nemokamas.

12 12.30 | Mokymai kaip uzZsiregistruoti | Ikimokyklinio ir | R. Diominiené, Nuotolinis
elektroninéje renginiy neformalaus R. Daseviciene Zoom
registracijos sistemoje SEMI + | ugdymo aplinkoje
sistemoje. bendruomenés




15 9.00 | Seminaras ,,Diferencijavimas ir | Karalienés R. Daseviciené Nuotolinis
individualizavimas Mortos mokykla/
pamokoje®. Lektore J. Glinské. | Kaunas
Registracija SEMI + sistemoje.

15 9.00 | Seminaras ,,Mokymosi Ignalinos r. V. Bujanauskien¢, | Nuotolinis
bendradarbiaujant strategijos | VidiSkiy R. Diominiené Zoom
samprata“ (ilgosios programos | gimnazijos aplinkoje
»Mokymosi bendradarbiaujant bendruomené
strategijos taikymas aktyviam
mokiniy mokymuisi (kodas
213002298) 11 modulis).

Registracija SEMI + sistemoje.

15 13.00 | Kiino kultiiros mokytoju Kiino kulttiros R. Diominiené, Nuotolinis
metodinio burelio mokytojai A. Katiliené Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly aplinkoje
aptarimas, 2021 m. veikly
planavimas).

Registracija SEMI + sistemoje.
15 14.00- | Mokymai ,,Siuolaikinés Utenos R. Dasevicieng, Nuotolinis
17.15 | skaitmeninés technologijos ir | Dauniskio, Kauno | R. Sabaliauskiené, Zoom
ju taikymas organizuojant S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
ugdymo procesa* (11l modulis, | Giréno, Kauno r.,
1 dalis) pagal bendryjy jgudziy | Domeikavos,
programa ,,Matematinis Kaisiadoriy r.
mastymas gyvenimo kokybés Kruonio
projektavimui‘ (kodas gimnazijy
213002262). ES struktiiriniy bendruomeniy
fondy 1ésy bendrai atstovai
finansuojamas projektas
,Matematinis mastymas
gyvenimo kokybés
projektavimui®.

17 9.00 | Projekto ,,Lyderiy laikas 3 Gimnazijy V. Bujanauskiené, | Nuotolinis
mokykly lyderystés vadovai ir V. Vaitiekiené, Zoom
renginys ,,Universalaus pedagogai A. Skeiriené aplinkoje
mokymosi dizaino taikymo
patirtys gimnazijose* | dalis.

17 12.00 | ,,Microsoft 365 praktiniai Aukstakalnio R. Diominiené Nuotolinis
mokymai“ (ilgosios programos | pradinés Zoom
,» Virtualiy aplinky diegimas mokyklos aplinkoje
ugdymo proceso organizavimui® | bendruomené
(kodas 213002063) Il-as
modulis). Lektorius O. Cepukas.

Registracija SEMI + sistemoje.

17 14.00 | Pradinio ugdymo atnaujinty Mokykly pradiniy | R. Diominiené, Nuotolinis
programy aptarimas, klasiy metodiniy | R. RimSeliené Zoom
pasitilymai. grupiy aplinkoje
Registracija SEMI + sistemoje. | pirmininkai

17 | Tikslina| Seminaras pagal ilgaja Karalienés R. Daseviciené Nuotolinis

ma | programa , Efektyvus darbas | Mortos mokykla/ Google Meet
su asmeniu ir komanda“ Vilnius aplinkoje




(kodas 213001983). Lektore
D. Kraskauskiené.
Registracija SEMI + sistemoje.

18 9.00- | Mokymai ,,Komunikacijos Utenos R. Dasevicieng, Nuotolinis
16.30 | procesy bei sprendimy Dauniskio, Kauno | R. Sabaliauskiene, Zoom
priémimo valdymas” (I11-ias S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
modulis) pagal bendryjy jgudziy | Giréno, Kauno r.,
programa ,,Matematinis Domeikavos,
mastymas gyvenimo kokybés Kaisiadoriy r.
projektavimui‘ (kodas Kruonio
213002262). ES struktiriniy gimnazijy
fondy 1ésy bendrai bendruomeniy
finansuojamas projektas atstovai
»,Matematinis mastymas
gyvenimo kokybés
projektavimui®.

18 10.00 | Utenos regioninio STEAM Svietimo jstaigy | V. Bujanauskiené¢ Nuotolinis
atviros prieigos centro vadovai, mokykly Zoom
pristatymas. bendruomenés aplinkoje

18 18.00 | Suaugusiyjy Svietimas. Renginiy | Visi T. Karklinis Nuotolinis
ciklas ,,Kaip galima padéti sau | pageidaujantys Zoom
ir kitiems karantino laiku*. aplinkoje
Renginys nemokamas.

19 9.00 - | Mokymai ,,Siuolaikinés Utenos R. Dasevicieng, Nuotolinis

12.15 | skaitmeninés technologijos ir | Dauniskio, Kauno | R. Sabaliauskiené, Zoom
ju taikymas organizuojant S. Dariaus ir S. A. Skeiriené aplinkoje
ugdymo procesa“ (111 modulis, | Giréno, Kauno r.,

2 dalis) pagal bendruyjy jgudziy | Domeikavos,
programg ,,Matematinis Kaisiadoriy r.
mastymas gyvenimo kokybés Kruonio
projektavimui‘ (kodas gimnazijy
213002262). ES struktiiriniy bendruomeniy
fondy 1ésy bendrai atstovai
finansuojamas projektas

»Matematinis mastymas

gyvenimo kokybes

projektavimui®.

19 10.00 | Informaciniy technologiju Informaciniy R. Diominiené, Nuotolinis
mokytoju metodinio burelio technologijy G. Serlatiené Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly mokytojai aplinkoje
aptarimas, 2021 m. veikly
planavimas).

Registracija SEMI + sistemoje.

19 13.00 | Psichology metodinis Svietimo jstaigy | R. Diominiené, Nuotolinis
susitikimas ,,Sunkiy atvejy psichologai M. Jackiiniené Zoom
analizé®. aplinkoje
Registracija SEMI + sistemoje.

22 12.30 | Seminaras ,,Skaitmeniniy Projekto V. Bujanauskiené, | Nuotolinis
priemoniy naudojimas vaiky | ,,Virtualus S. Balcitiniené Zoom
turin¢iy specialiyjy ugdymeosi | voratinklis* aplinkoje

poreikiy ugdymui“ (ilgosios

partneriy grupé




programos ,,Vaiky socialinio
komunikavimo gebe¢jimy
ugdymas diegiant virtualia
aplinkg ugdymo(si) procese*
(kodas 213002283) Ill-as
modulis 2 dalis).

Lektorée spec. pedagogé, praktiké
J. Liauciené.

Registracija SEMI + sistemoje.

22 15.00 | Geografijos mokytoju Geografijos R. Sabaliauskiené Nuotolinis
metodinio birelio mokytojy Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly metodinio biirelio aplinkoje
aptarimas, 2021 m. veikly nariai
planavimas, pazintis su
atnaujinty bendryjy programy
projektu (kompetencijy aprasais,
dalyky programy projektais).

22 15.00 | Tikybos mokytojuy metodinio Tikybos M. Laucius, Nuotolinis
biirelio susirinkimas (2020 m. | mokytojai R. Daseviciené Zoom
veikly aptarimas, 2021 m. veikly aplinkoje
planavimas pagal poreikius ir
aktualijas). Registracija SEMI +
sistemoje
http://www.semiplius.lt

23 14.00 | Rusy kalbos mokytojuy Rusy kalbos R. Sabaliauskiené Nuotolinis
metodinio birelio mokytojy Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly metodinio birelio aplinkoje
aptarimas, 2021 m. veikly nariai
planavimas, pazintis su
atnaujinty bendryjy programy
projektu (kompetencijy aprasais,
dalyky programy projektais).

23 14.00 | Projekto ,,Lyderiy laikas 3* Gimnazijy V. Bujanauskiené, | Nuotolinis
mokykly lyderystés vadovai ir V. Vaitiekiené, Zoom
renginys ,,Universalaus pedagogai A. Skeiriené aplinkoje
mokymosi dizaino taikymo
patirtys gimnazijose*

Il dalis.

24 13.00 | Seminaras ,,Mokytojo padéjéjo | Mokytojy R. Diominiené, Nuotolinis
vaidmuo jtraukiajame padé¢jéjai R. Spokiené, Zoom
ugdyme* (ilgosios programos D. Laurinaviciené aplinkoje
,»Mokytojo padéje€jo vaidmuo
teikiant poreikius atliepiancia
pagalbg ugdytiniams* (kodas
213002318) I-as modulis).

24 15.00 | Angly kalbos mokytojuy Angly kalbos R. Sabaliauskiené Nuotolinis
metodinio burelio mokytojy Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly metodinio burelio aplinkoje

aptarimas, 2021 m. veikly
planavimas, pazintis su
atnaujinty bendryjy programy

nariai



http://www.semiplius.lt/

projektu (kompetencijy aprasais,
dalyky programy projektais).

24 16.00 | Seminaras ,,Skaitmeniniy Mokykly R. Diominiené Nuotolinis
poky¢iy valdymas mokykloje*“ | komandos Zoom
(ilgosios programos ,,Edukaciniy aplinkoje
jrankiy ir skaitmeniniy jgidziy
ugdymo metodai“ (kodas
213002216) I-as modulis).

Lektorius N. AiroSius.

25 10.00 | Bibliotekininky metodinio Bibliotekininkai R. Daseviciené, Nuotolinis
biirelio susirinkimas (2020 m. V. Gudeliené Zoom
veikly aptarimas, 2021 m. veikly aplinkoje
planavimas pagal poreikius ir
aktualijas). Registracija SEMI +
sistemoje
http://www.semiplius.lt

25 15.00 | Fizikos mokytojuy metodinio Fizikos mokytojy | R. Sabaliauskiené Nuotolinis
biirelio susirinkimas (2020 m. | metodinio burelio Zoom
veikly aptarimas, 2021 m. veikly | nariai aplinkoje
planavimas, pazintis su
atnaujinty bendryjy programy
projektu (kompetencijy aprasais,
dalyky programy projektais).

25 15.00 | Lietuviy k. mokytoju Lietuviy k. R. Daseviciené, Nuotolinis
metodinio biirelio mokytojali R. Bernotiené Zoom
susirinkimas (2020 m. veikly aplinkoje
aptarimas, 2021 m. veikly
planavimas pagal poreikius ir
aktualijas). Registracija SEMI +
sistemoje
http://www.semiplius.It

25 18.00 | Suaugusiyjy $vietimas. Renginiy | Visi T. Karklinis Nuotolinis
ciklas ,,Kaip galima padéti sau | pageidaujantys Zoom
ir kitiems karantino laiku®. aplinkoje
Renginys nemokamas.

26 8.30 | Istorijos olimpiada 9-12 K. 9-12 kl. mokiniai | R. Diominiené, Nuotolinis
mokiniams. A. Telksnys Zoom

aplinkoje

26 10.00 | Seminaras ,,Duomenimis gristy Vyturiy R. Sabaliauskiené¢ | Nuotolinis
poky¢iy inicijavimas ir progimnazijos Zoom
igyvendinimas klasés/ mokyklos | hendruomené aplinkoje
lygmenyje“ (ilgosios programos
»Reflektyvaus mokymo(si)
principy jgyvendinimas
mokykloje* (kodas 213002030)

IV-as modulis).
Tiksling Tikslina| Projekto ,,Inovatyvios Projekto R. Dasevicieng, Nuotolinis
ma ma | ugdymo(si) veiklos lauko bendruomeniy R. Lekerauskiené Zoom
aplinkose kiekvieno vaiko atstovai aplinkoje

pazangai“ dalyviy susitikimas
su projekto konsultantémis O.



http://www.semiplius.lt/
http://www.semiplius.lt/

Monkeviciene ir B.
Autukeviciene.

Tikslina
ma

Tikslina
ma

Vaizdo konferencijos
bendradarbiaujant i§ 8 ES Saliy
partneriams pagal Erasmus+
KA204 projekta ,, Trans-
flipping the Classroom in an
Inclusive Learning
Community* dé¢l mokomyjy
uzduociy kiirimo pagal parengta
medziagg projekto temomis,
pasiekty rezultaty aptarimo,
tolesniy veikly planavimo.

8 ES saliy
Svietimo jstaigy
atstovai

R. Sabaliauskiené,
R. Diominiené

Nuotolinis
Zoom
aplinkoje

Kovo mén.

14.00

Nuotolinis seminaras ,,Kalbos
praktikos problemos:
keblesnieji linksniy vartojimo
atvejai“ (ilgosios programos

,» Taikomoji mokykliné
gramatika: teorinés aktualijos ir
praktika® (programos kodas
213001887) V—as modulis).
Lektore VDU doc. dr. L.
Buciené.

Seminaro kaina 26 Eur/asm.
Biitina iSankstiné

registracija iki vasario 22

d. per Semi+ sistemg
http://www.semiplius.lt
Uzsiregistravusiems iki
seminaro atsiysime prisijungimo
nuorodg Zoom aplinkoje.
Daugiau informacijos apie
seminaro turinj zitiréti po
lentele.

Lietuviy k.
mokytojai

R. Daseviciené,
R. Bernotiené

Nuotolinis
Zoom
aplinkoje

8.30

Ekonomikos olimpiada 9-12 Kl.
mokiniams.

9-12 kl. mokiniai

R. Diominiené,
A. Telksnys

Nuotolinis
Zoom
aplinkoje

11

8.30

Rusy k. olimpiada 9-12 Kkl.
mokiniams.

9-12 kl. mokiniai

R. Diominiené,
J. Pauksté

Nuotolinis
Zoom
aplinkoje

15

14.00

Nuotolinis seminaras ,,Bendrieji
dokumenty rengimo ir
iforminimo reikalavimai“
(ilgosios programos
,Dokumenty kalba ir
tvarkyba“ (programos kodas
211001000 ) I-as modulis).
Lektor¢ VDU doc. dr. L.
Buciené.

Administracijos
darbuotojai,
mokytojai,
nepedagoginiai
darbuotojai ir visi
pageidaujantys

R. Daseviciené

Nuotolinis
Zoom
aplinkoje



http://www.semiplius.lt/

Seminaro kaina 26 Eur/asm.
Biitina iSankstiné registracija
iki kovo 9 d. per Semi+
sistema
http://www.semiplius.lt
Uzsiregistravusiems iki
seminaro atsiysime prisijungimo
nuorodg Zoom aplinkoje.
Daugiau informacijos apie
seminaro turinj zitiréti po
lentele.

Programos tikslas - plésti ir
gilinti dokumenty rengimo ir
jforminimo teorines Zinias bei
praktinius gebéjimus, tobulinti
kanceliarinés kalbos igudzius.

Seminaro ,,Bendrieji
dokumenty rengimo ir
iforminimo reikalavimai*
turinys:
e Dokumenty rengimo
taisykleés.
e Dokumenty rengimo ir
tvarkymo pokyciai.
e Dokumenty teksty
raSymas.

Daugiau informacijos apie
seminarus pagal ilgaja
programa pateikiama po
lentele (priedas prie plano
Nr.1).

17 8.30 | Geografijos olimpiada 9-12 kl. | 9-12 kl. mokiniai | R. Diominiené, Nuotolinis
mokiniai A. Telksnys Zoom
aplinkoje
Tikslinag 15.00 | Utenos rajono mokytojy Metodiniy bireliy | V. Bujanauskiené, | Nuotolinis
ma metodinés tarybos (metodiniy pirmininkai R. Daseviciené, Zoom
biireliy pirmininky) R. Sabaliauskiené, | aplinkoje
susirinkimas. R. Diominiené
Priedas Nr. 1

2021 M. VASARIO — GEGUZES MEN. (KIEKVIENA MENES] PO VIENA MODULIJ)
PLANUOJAMI SEMINARAI PAGAL ILGAJA PROGRAMA
,DOKUMENTU KALBA IR TVARKYBA¥,

Lektoré Vytauto Didziojo universiteto docenté Laimuté Buciené



http://www.semiplius.lt/

Programos anotacija

Siandien daugiausia ripes¢iy kelia jstaigy ir organizacijy ratai, kitaip sakant, kasdieniné
kanceliariné kalba, todél labai aktualu reikaly rasty tvarkytojams nuolat atnaujinti lietuviy kalbos
zinias. Seminaruose bus pateikiama labai konkreciy kalbos patarimy, i§ kuriy aiskéty, kaip rasyti
dokumenty tekstus ir atskiras jy dalis, kaip formuluoti reikaly rasty teiginius, kur ir kaip vartoti
kanceliarinés kalbos Stampus, kuo keisti netinkamus kanceliarizmus, kaip taisyti paplitusias klaidas
ir apskritai kas tinka ir kas netinka kanceliarinei kalbai. Atsizvelgiant | naujas kalbininky
rekomendacijas ir kanceliarinés kalbos poreikius bus aptariami aktualiausi kalbos reiskiniy
vertinimai, jy vartojimo ir nevartojimo rekomendacijos. Mokymy metu ne tik bus pateikta naudinga
teoriné informacija, bet ir Zinios bus pritaikomos praktiskai.

Programos tikslas
Plésti ir gilinti administratoriy dokumenty rengimo ir jforminimo teorines Zinias bei praktinius
gebéjimus, tobulinti kanceliarinés kalbos jgudzius.

I MODULLIS (Vasario mén.). Bendrieji dokumenty rengimo ir jforminimo reikalavimai
Teorija:
e Dokumenty rengimo taisyklés
e Dokumenty rengimo ir tvarkymo pokyciai
Praktika. Dokumenty teksty raSymas
SavarankiSkas darbas. Uzduociy, skirty jtvirtinti jgytas teorines zinias, atlikimas.

11 MODULIS (Kovo mén.). Kanceliarinés kalbos aktualijos: daZniausios dokumenty kalbos
morfologijos ir sintaksés problemos
Teorija:
e I§ praktinio dokumenty tvarkymo darbo: d¢l kai kuriy linksniy, prielinksniy ir polinksniy
vartojimo taisyklingumo
e [§ praktinio dokumenty tvarkymo darbo: d¢l kai kuriy gramatiniy formy vartojimo
taisyklingumo Praktika. Keblesniyjy morfologijos ir sintaksés reiskiniy vartojimo atvejy
analizé
SavarankiSkas darbas. Uzduociy, jtvirtinanciy morfologijos ir sintaksés reiskiniy vartojimo zinias,
atlikimas

111 MODULIS (BalandZio mén.). Kanceliarinés kalbos aktualijos: daZniausios dokumenty
kalbos leksikos, ZodZiy darybos problemos
Teorija:
e Dokumenty kalbos leksikos normos ir pazeidimai
e Dokumenty kalbos zodziy darybos negerovés
Praktika. Aktualiyjy leksikos, zodziy darybos atvejy analizé
SavarankiSkas darbas. Uzduociy, jtvirtinan¢iy leksikos ir zodziy darybos Zinias, atlikimas

IV MODULIS (Kovo mén.). Dokumenty skyrybos ypatumai
Teorija:
e Privalomoji skyryba
e Probleminiai skyrybos atvejai
Praktika. Pagrindiniy taisykliy taikymas atsizvelgiant j naujas skyrybos taisykles
SavarankiSkas darbas. Uzduociy, itvirtinan¢iy skyrybos Zinias, atlikimas

V MODULIS (Geguzés mén.). Dokumenty rasybos ypatumai
Teorija. Aktualiausi rasybos dalykai



Praktika. Sunkesniy ir probleminiy rasybos atvejy analizé
Savarankiskas darbas. Uzduociy, jtvirtinanciy raSybos Zinias, atlikimas

Atsakinga metodininké Ramuné Daseviciené



